Nabor na stanowisko pracy w ZGWRP

1. Stanowisko pracy:

Petnomocnik Zarzagdu ZGWRP ds. legislacyjnych i programowych.

2. Wymiar czasu pracy:

Petny etat.

3. Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa.

4. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane prawnicze, administracyjne
lub ekonomiczne,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z petni praw publicznych, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe,

biegta znajomos¢ obstugi komputera i niektérych programéw operacyjnych
(pakiet Microsoft Office),

umiejetno$¢ pracy w zespole oraz pod kierownictwem i nadzorem
indywidualnym (Przewodniczgcego Zwigzku, Sekretarza Generalnego) oraz
zespotowym (Zarzadu Zwigzku),

umiejetno$¢ samodzielnej analizy rdéinego rodzaju dokumentéw oraz
sporzadzania projektéw opinii i stanowisk z nimi zwigzanymi,

umiejetno$é wypowiadania sie wobec réznych zbiorowosci i medidw,
minimalny 5-letni staz pracy, preferowany staz na kierowniczym stanowisku
urzedniczym w jednostkach administracji panstwowej i samorzadowej lub w
innych jednostkach sektora finanséw publicznych,

10) dobra znajomos¢ niezbednych przepiséw prawa, tj. ustawy o samorzadzie

gminnym, o pracownikach samorzgdowych, o finansach publicznych, Kodeksu
postepowania administracyjnego.

5. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)
4)
5)

wysoka kultura osobista,

odpornosc na stres,

sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, kreatywnosé i komunikatywnosé,
znajomosc jezykoéw obcych (bedzie dodatkowo preferowana),

dyspozycyjnos¢ (takze w dni ustawowo wolne od pracy oraz w godzinach
popotudniowych).



6. Gtowne zadania wykonywane na stanowisku:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

reprezentowanie Zwigzku w Sejmie RP i Senacie RP poprzez uczestnictwo w
posiedzeniach komisji, podkomisji i doraznych zespotéw roboczych,
uczestniczenie w pracach zespotéw roboczych oraz sesjach plenarnych Komisji
Wspodlnej Rzagdu i Samorzadu Terytorialnego (KWRIST),

przygotowywanie projektéw opinii i stanowisk odnoszacych sie do projektow
aktow legislacyjnych parlamentarnych i rzagdowych,

przygotowywanie dla potrzeb Zarzadu Zwigzku, Komisji Rewizyjnej,
zgromadzen ogdlnych Zwigzku i kongreséw gmin wiejskich informacji oraz
innych wydarzen organizowanych przez Zwigzek projektow opinii i stanowisk w
zakresie ustalonym przez Przewodniczgcego Zwigzku i Sekretarza
Generalnego,

wspieranie cztonkéw Zarzadu Zwigzku w ich pracach w parlamencie i KWRIST,
uczestniczenie w posiedzeniach organéw Zwigzku w zakresie ustalonym przez
Przewodniczgcego Zwigzku,

reprezentowanie Zwigzku w miejscu i zakresie ustalonym przez
Przewodniczgcego Zwigzku,

czynne uczestniczenie w procesie utrzymywania kontaktow z gminami
cztonkowskimi Zwigzku oraz w procesie pozyskiwania nowych cztonkéw.

7. Szczegotowe zadania tematyczne wykonywane na stanowisku:

1)

2)

3)

wspotpraca z Sekretarzem Generalnym w przygotowaniu dokumentow
i materiatéw na posiedzenia Zarzadu Zwigzku,
dokumentowanie posiedzen Zarzgdu Zwigzku (protokoty, informacje medialne,
itp.),
czynne uczestniczenie w procesie opiniowania projektédw ustaw, rozporzadzen
i innych aktéw i dokumentéw zwigzanych z:

— infrastrukturg,

— rolnictwem i rozwojem obszaréw wiejskich,

— gospodarkg przestrzenna,

— gospodarka wodna,

— transportem publicznym i drogami publicznymi,

— zarzadzaniem kryzysowym oraz obronnoscia,

— ochrong zdrowia i sprawami socjalnymi.

8. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

zyciorys,
list motywacyjny,
kserokopie swiadectw pracy, badz innych dokumentéw potwierdzajacych staz

pracy,



4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) pisemne oswiadczenie o niekaralnosci, korzystaniu z petni praw publicznych
i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

6) inne dokumenty (badz ich kserokopie) o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

7) ewentualne listy referencyjne i polecajgce kandydata,

8) oswiadczenie, iz kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
jak: imie i nazwisko, adres pocztowy i elektroniczny, numer telefonu dla celéw
niezbednych w procesie rekrutacji na stanowisko Petnomocnika Zarzadu
ZGWRP ds. legislacyjnych i programowych.

9. Sktadanie dokumentdow:

Oferty prosimy sktada¢ wytgcznie w formie elektronicznej na adres Sekretarza Generalnego
Zwigzku Gmin Wiejskich RP Iswietalski@zgwrp.pl do dnia 29 listopada 2019r.
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